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KURZINFO
Die Intensivausbildung ist für EinsteigerInnen ohne Vorkenntnisse, die sich gezielt zum/zur BuchhalterIn praxisnah
qualifizieren und in eine gute Position in der Buchhaltung einsteigen wollen.

Ziel dieser Ausbildung ist es, verantwortungsvoll komplexe Aufgabenstellungen der Buchhaltung, Bilanzierung
und Kostenrechnung professionell ausführen zu können. Die TeilnehmerInnen erhalten tiefgehenden
Theorieunterricht, der durch praxisnahe Übungen ergänzt wird. Sie trainieren selbstständiges Arbeiten im
Rechnungswesen und werden optimal auf die Fachprüfung BuchhalterIn vorbereitet. (Quelle: B2 Bildungszentrum)

Ausbildungsart Lehrgang

Dauer 15 Wochen (300 UE)

Form Berufsbegleitend

Voraussetzungen • gute Deutschkenntnisse
• gutes Zahlenverständnis

Zielgruppe Geeignet für EinsteigerInnen ohne Vorkenntnisse, die ein fundiertes Wissen und erste
praktische Kenntnisse mit BMD-Software in Buchhaltung erwerben wollen.

Kosten siehe Zusatzinfos

Abschluss Zertifikat b*fin02:

Zertifizierter Buchhalter / Zertifizierte Buchhalterin

Berechtigung Die bewig-Prüfung b*fin02 (Zertifizierte/r BuchhalterIn) wird als schriftliche Klausur für
die Fachprüfung BuchhalterIn bei der WKO anerkannt.

Gruppe Sonstige Ausbildung

URL https://b2bildungszentrum.at/buchhaltung/zertifizierter-buchhalterin/
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Ausbildung Zertifizierte/r BuchhalterIn für EinsteigerInnen

AUSBILDUNGSBESCHREIBUNG
Inhalte:

• Grundlagen der Buchhaltung: Merkmale der doppelten Buchhaltung, Buchführungspflicht,
Kontenrahmen und Kontenplan, Belegorganisation, Umsatzsteuer

• Verbuchung laufender Geschäftsfälle: Wareneinkauf, -verkauf, -rücksendung, Rabatt, Beschaffung von
Anlagegütern, Kassa- und Bankbuchungen, Zahlung mit Bankomat- bzw. Kreditkarte und Wechsel, Skonto,
Anzahlungen, Privatentnahme und -einlage, Eigenverbrauch, Löhne und Gehälter

• E-Banking: Banküberweisungen und elektronische Zahlungsverkehr
• Wirtschaftliches Rechnen: Schlussrechnung, Prozentrechnung, Zinsenrechnung
• Verbuchung von besonderen Geschäftsfällen: Factoring, Leasinggeschäfte, Filialbuchhaltung,

Kommissionär und Handelsvertreter, Gutscheine, Besonderheiten für Elektrofahrzeuge
• Steuerrecht: Umsatzsteuer (Bemessungsgrundlage, Bestimmung des Liefer- bzw. Leistungsortes,

Regelungen bei Geschäften innerhalb der EU und mit Drittstaaten, Reverse Charge), Einkommensteuer
(Ermittlung des Einkommens, nicht abzugsfähige Ausgaben), Körperschaftssteuer

• Rechtliche Grundlagen: Bürgerliches Recht, Unternehmensgesetzbuch (Firmenbuch, Firma,
Rechtsformen, Vertretung), Rechnungslegungsgesetz, Barumsatzverordnung, Auftragsgeberhaftung im
Baugewerbe

• Einnahmen-Ausgaben-Rechnung und Basispauschalierung: Zeitliche Zuordnung von Einnahmen
und Ausgaben, Gewinnermittlung (nach Brutto- und Nettomethode), Übungen mit einem
Tabellenkalkulationsprogramm

• Kostenrechnung: Kostenarten-, Kostenstellen- und Kostenträgerrechnung (zu Voll- und Teilkosten),
Branchenspezifische Kalkulation (Produktion, Handel, Handwerk), Gewinnschwellenanalyse

• Praxisorientiert Übungen mit BMD NTCS II/2: Firmen- und Kontenstammdaten, Saldenlisten,
Kassabuchungen, Buchen von Eingangs- und Ausgangsrechnungen, Bankbuchungen, Offene Posten-Liste,
Umsatzsteuervoranmeldung

• Firmen- und Kontenstammdaten / Saldenlisten / Kassabuchungen / Buchen von Eingangs- und
Ausgangsrechnungen / Bankbuchungen / Offene Posten-Liste / Umsatzsteuervoranmeldung

• Vorbereitung auf die bewig-Prüfung b*fin02 (Zertifizierte Buchhalterin/zertifizierter Buchhalter)

AUSBILDUNGSINSTITUTE

Wien

B² Das Bildungszentrum

Adresse: 1140 Wien, B² Das Bildungszentrum Hütteldorfer Straße 110/3. Stock/Top 301
Telefon: +43 (0)1 / 952 10 39
Email: office@b2bildungszentrum.at
Webseite: https://b2bildungszentrum.at

ZUSATZINFO
Kosten: 15 Wochenkurs (300 UE) EUR 3.880,00

Organisation: Als Onlinekurs oder Präsenzkurs möglich
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IMPRESSUM
Für den Inhalt verantwortlich:
Arbeitsmarktservice
Dienstleistungsunternehmen des öffentlichen Rechts
Treustraße 35-43
1200 Wien
E-Mail: ams.abi@ams.at

Stand der PDF-Generierung: 26.01.25
Die aktuelle Fassung der Ausbildungsinformationen ist im Internet unter www.ausbildungskompass.at verfügbar!
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